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Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Prishtinés
Opéstina Pristina ~-Municipality of Prishtina

Bazuar né& nenin 79, 80 dhe nenit 81 paragrafi 2, nén paragrafi 2.1, 2.2 dhe 2.3 t& Ligji nr.
06/L-114 pér Zyrtarét Publiké dhe nenin 7 dhe 8 t& Rregullores (QRK) nr. 05/2022 pér
Procedurat Konkurruese dhe Pranimi pér Népunésit Administrativ dhe Mbéshtetés,
Kryeqyteti Prishtina, mé& daté 25.08.2023, bén shpalljen pér:

Konkurs Publik

Titulli i vendit té punés: Zyrtar administrativ

Numri i referencés: KP 01-2023

Numri i pozitave: Pesédhjeté e Teté (58) pozita

Lloji i pozités: Népunés administrativ dhe mbéshtetés
Mbikéqyrési: Drejtorité Pérkatése t& Kryeqytetit - Prishtina
Paga: 420 euro (Bruto)

Periudha e Kontratés: Me afat té caktuar, njé (1) vit

Orari i punés: I ploté (40 oré né javé)

Vendii punés: Drejtorité Pérkatése t& Kryeqytetit Prishtina

Pérshkrimi i shkurtér i detyrave dhe pérgjegjésive:

Realizon aktivitete ditore t& planifikuara;

Procesimi i kérkesave dhe aplikacioneve pér dokumente;

Regjistrimi i 1éndéve dhe mirémbajtja e regjistrave t& administratés;

Raporte té rregullta ditore;

Kryen edhe detyra tjera t¢ cilat mund t& kérkohen né ményré t& arsyeshme kohé pas
kohe nga udhéheqési;

6. Raporton tek Drejtori i Drejtorisé Pérkatése t& Kryeqytetit - Prishtina
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Kualifikimi profesional, aftésité:

L. Arsimimi i kérkuar: Preferohet Diplomé Universitare né njérén prej fushave si né
vijim: Arkitekturé, Ndértimtari, Elektrotekniké, Hidrotekniké, Gjeodezi, Makineri,
Komunikacion, IT, Mjedis;

Pérvoja e punés e kérkuar: Nuk kérkohet;

Shkathtési kompjuterike né aplikacione t& programeve (Word, Excel, Power-
Point, e té tjera);
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Kérkesat (Njohuri, Aftési dhe Cilésité) e pérgjithshme té nevojshme:

Njohurité bazike sipas fushé t& arsimit pérkatés;
Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative/ teknike né njé fushé t&
caktuar;
Aftési pér t& punuar né kuadér té planeve dhe procedurave t& pércaktuara;

* Njohja e njérés prej gjuhéve zyrtare t& Republikés sé Kosovés (me shkrim dhe me
g0jé) éshté e domosdoshme.

Kryeqyteti Prishtina, mirépret aplikacionet nga t& gjithé personat pa dallim gjinie dhe
etnie.

Kushtet e pjesémarrjes né konkurs:

Té drejté aplikimi kané t& gjithé qytetarét e Republikés sé Kosovés t& moshés madhore,
t€ cilét kané zotési t& ploté pér t& vepruar, kané pérgatitjen e nevojshme arsimore dhe
aftésiné profesionale pér kryerjen e detyrave qé kérkohen pér pozitén pérkatése.

Data e mbylljes s& konkursit: Konkursi mbetet i hapur 15 dité kalendarike nga dita e
publikimit né web faqen Prishtinaonline te Kryeqytetit, nga data 25.08.2023 deri me
08.09.2023.

Paragitja e kérkesave pér aplikim: Formularét pér aplikim mund t& térhigen nga web
fagja e Kryeqytetit, respektivisht né adresén https:/ / prishtinaonline.com/konkurset dhe
aplikacionet e kompletuara t& dorézohen né Qendrén pér Shérbim me Qytetar né objektin
e Kryeqytetit Prishtina ¢do dité pune nga ora 08:00 - 16:00. Aplikacionet e dorézuara pas
afatit t€ paraparé nuk pranohen, ndérsa aplikacionet e mangéta refuzohen.

Aplikacionit duhet t'i bashkéngjiten:
- Kopja e letérnjoftimit,
- kopjet e dokumentacionit t& pérgatities shkollore (t& noterizuara), dhe
dokumentacionet tjera relevante qé kérkohen pér vendin e punés,
- certifikata e léshuar nga Gjykata Themelore qé nuk gjendet nén hetime (jomé e
vjetér se nga data e shpalljes sé kétij konkursi), si dhe dokumentacionet tjera té
nevojshme qé kérkohen pér vendin e punés.

Datat e mbajtjes s& intervistés pér kandidatét t& cilét i plotésojné kushtet e parapara me
kété konkurs, do té publikohen vetém né ueb fagen e Kryeqytetit né adresén
https:/ / prishtinaonline.com/konkurset
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PRISHTINA

Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Prishtinés
Opétina Pristina -Municipality of Prishtina

Na osnovu ¢lana 79, 80 i ¢lana 81 stav 2, prema stavu 2.1, 2.2i 2.3 Zakona br. 06/1-114
za Javne Sluzbenike i ¢lan 7 i 8 Pravilnika (VRK) br. 05/2022 za Konkursne Procedure i
Prijem za Administrativne i Pomoc¢ne Sluzbenike, Glavni grad Pristina, dana 25.08.2023,
objavljuje:

Javni Konkurs

Naziv radnog mesta: Administrativni Sluzbenik

Referentni broj: KP 01-2023

Broj pozicija: Pedeset osam (58) pozicija

Vrsta pozicije: Administrativni i pomo¢ni sluzbenik
Nadzornik: Relevantne direkcije za Glavni grad - Pristina
Plata: 420 evra (bruto)

Period ugovora: Na odredeno vreme, jedna (1) godina

Radno vreme: Puno radno vreme (40 sati nedeljno)

Mesto rada: Relevantne direkcije Glavnog grada Pristina

Kratak opis duZnosti i odgovornosti:

1. Realizira planirane dnevne aktivnosti;

2. Obrada zahteva i aplikacija za dokumentaciju;

3. Registracija predmeta i vodenje administrativnih evidencija;

4. Redovni dnevni izvestaji;

5. Obavlja druge duznosti koje s vremena na vreme moZe razumno zatraiti voditelj;
6. IzveStava Direktoru Relevantne direkcije za Glavni grad - Pristina

Struéne kvalifikacije, vestine:

1. TraZeno obrazovanje: PoZeljna je univerzitetska diploma u jednoj od sledecih oblasti:
Arhitektura, Gradevinarstvo, Elektrotehnika, Hidrotehnika, Geodezija, Masine,
Komunikacije, IT, Zivotna sredina;

2. Obavezno radno iskustvo: Nije potrebno;

3. Poznavanje rada na ra¢unaru u softverskim aplikacijama (Word, Excel, Power-Point i
dr.);



Potrebni opsti zahtevi (Znanje, Vestine i Kvaliteti):

* Osnovna znanja prema relevantnoj oblasti obrazovanja;

* Poznavanje standardnih administrativnih/ tehni¢kih procedura u odredenoj oblasti;
* Sposobnost rada u okviru definisanih planova i procedura;

* Neophodno je poznavanje jednog od sluZbenih jezika Republike Kosovo (pismenog i
govornog).

Glavni grad Pritina pozdravlja prijave svih lica bez obzira na pol i etni¢ku pripadnost.

Uslovi uc¢e$éa na konkursu:

Pravo da se prijave imaju svi punoletni gradani Republike Kosovo, koji imaju punu
radnu sposobnost, potrebnu obrazovnu pripremu i profesionalnu sposobnost za
obavljanje zadataka potrebnih za doti¢nu poziciju.

Datum zatvaranja konkursa: Konkurs ostaje otvoren 15 kalendarskih dana od dana
objavljivanja na sajtu Prishtinaonline Glavnog grada, od 25.08.2023 do 08.09.2023.

PodnoSenja zahteva za aplikaciju: Obrasci za prijavu se mogu preuzeti sa Web stranice
Glavnog grada, odnosno na adresi https:/ / prishtinaonline.com/ konkurset, a popunjene
prijave treba predati Centru za usluge gradanima u objektu Glavnog grada Pristina.
svakog radnog dana od 08:00 - 16:00 ¢asova. Prijave dostavljene nakon roka se ne
prihvataju, dok se nepotpune prijave odbijaju.

Prijavi se mora priloZiti sledece:

- Kopiju li¢ne karte,

- kopije dokumentacije o 3kolskoj pripremi (notarski overene) i druge relevantne
dokumentacije potrebne za radno mesto,

- potvrdu Osnovnog suda koja nije u istrazi (ne starija od dana objavljivanja ovog
konkursa), kao i drugu neophodnu dokumentaciju potrebnu za radno mesto.

Datum intervjua sa kandidatima koji ispunjavaju uslove predvidene ovog konkursa bice
objavljeni samo na sajtu prestonice https:/ / prishtinaonline.com/konkurset




