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Republika e Kosovés
Republika Kosova - Republic of Kosovo

Komuna e Prishtinés
Opstina Pristina -Municipality of Prishtina

Ne baze teé nenit 12 paragrafi 4 t& Ligjit Nr.03/L -149 pér Shérbimin Civil t& Republikés sé Kosovés,
Komuna e Prishtinés béné:

SHPALLJE PUBLIKE
Pér plotésimin e pozitave pér kryerjen e shérbimeve té vecanta:

DREJTORIA E SHENDETESISE DHE MIREQENIES SOCIALE

1. TITULLI | VENDIT TE PUNES: Bashképunétor pér infrastrukturé t& shéndetésisé
NIVELI | PAGES: 407 euro
NUMRI | EKZEKUTUESVE: njé (1) ekzekutues/e

PERIUDHA: 1 prill- 30 shtator 2017

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

e Vlereson nevojén pér pérmirésim té kushteve té infrastrukturés shéndetésore;

e Planifikon renovimin e objekteve/infrastrukturés shéndetésore ;

o| Koordinon procesin e renovimit dhe pérmirésimit t& infrastrukturés né objektet
shéndetésore dhe sociale;

e Béné llogarine e para masave dhe parallogarité;

o Merret me pérfundimin e procesit t& renovimit;

e Perpunen e tij, raporton dhe i pérgjigjet Drejtorit té Drejtorisé sé Shéndetésisé.

KUSHTET:
|

o Pergatitja Profesionale Universitare (Diplomé Universitare): Arkitekturé;

o Shkathtési kompjuterike né aplikacione (Microsoft Office, CAD aplikacione, GIS ej.);
o Shkathtési dhe aftési pér té ndértuar raporte kolegiale dhe profesionale:

e Eksperiencé pune né institucione publike



2. TITULLI | VENDIT TE PUNES: Koordinator pér puné me QKMF dhe QMU
NIVELI | PAGES: 407 euro

NUMRI | EKZEKUTJESVE: njé (1) ekzekutues

PERIUDHA: 1 prill - 30 shtator 2017

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

Koordinon\ punén né mes té Drejtorisé sé Shéndetésisé dhe QKMF-sé;

Koordinon\ punén né mes té Drejtorisé sé Shéndetésisé dhe QMU-sé;

Béné monitorimin e projekteve té dizajnuara pér promovimin e shéndetit népér shkolla;
Merret me rritien e cilésisé sé shérbimeve dhe monitorimin dhe ngritien e kapaciteteve pér
pérfitim nga kredia e BB qé Komuna e Prishtinés pritet ta pérfitoi.

* Pérpunén e tij, raporton dhe i pérgjigjet Drejtorit té Drejtorisé sé Shéndetésisé.

KUSHTET:

* Pergatitia Profesionale Universitare (Diplomé Universitare): Mjek, Stomatolog ose
ngjashém me shkencat mjekésori;

e Shkathtési kompjuterike né aplikacione (Microsoft Office, CAD aplikacione et).);

o Shkathtési dhe aftési pér t& ndértuar raporte kolegiale dhe profesionale;

e Eksperience pune né institucione publike.

3. TITULLI | VENDIT TE PUNES: Bashképunétor pér promovim dhe edukim shéndetésor.
NIVELI | PAGES: 407 euro

NUMRI | EKZEKUTUESVE: njé (1) ekzekutues

PERIUDHA: 1 prill- 30 shtator 2017

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

e Bene hartimin e skenaréve pér promovim dhe edukim shéndetésor

e Merret me video incizime, fotografi etj ne funksion te promovimit dhe edukimit
shéndetésor

e Merret me montazhin e kétyre incizimeve dhe fotove

*  Ofron dhe pranon késhilla bashke me personelin shéndetésor pér zhvillimin e kétyre
filmimeve

e Pérpunén e tij, raporton dhe i pérgjigjet Drejtorit t& Drejtorisé sé Shéndetésis



KUSHTET:

e Pérgatitja Profesionale: Universitare (Diplomé Universitare) ose student ne nje nga
degét regji, videoproduksion, fotograf, montazher ose te ngjajshme

o Shkathtési kompjuterike né aplikacione (Microsoft Office, CAD aplikacione efj.);

e Shkathtési dhe aftési pér té ndértuar raporte kolegiale dhe profesionale;

o Eksperiencé pune.

DREJTORIA E BUJQESISE

1. TITULLI | VENDIT TE PUNES: Asistent/e Administrativ
NIVELI | PAGES: 300 euro

NUMRI | EKZEKUTUESVE: njé (1) ekzekutues/e
PERIUDHA: 1 prill- 30 shtator 2017

DETYRAT KRYESORE TE PUNES:

e Ofron mbéshtetje t& shuméllojshme administrative dhe teknike pérfshiré postén zyrtare,
telefonatat, skanimin, faksimi dhe kopjimin e dokumenteve si dhe pritjen e paléve pér
drejtorin dhe ;

o Pérgatité dhe modifikon dokumentet duke pérfshiré korrespondencén, raportet,
memorandumet agjendat dhe e-malet sipas kérkesés dhe rekomandimeve té drejtorit;

¢ Pranon dhe shpérndan korrespondencén e cila i drejtohet zyrés sé drejtorit si dhe kujdeset
pér mirémbajtien e saj ;

¢ Ruan dhe mirémban kopjet elektronike dhe fizike t& dokumenteve té ndryshme, dosjeve
dhe té dhénave tjera me géllim t& dokumentimit t€ aktiviteteve té drejtorit:

o Mban kontakte né emér té drejtorit me punonjésit e institucionit, zyrtarét e larté, dhe
publikun, pérfshiré ofrimin e ndihmés dhe késhillave e udhézimeve pér ¢éshtje té caktuara
ose shkémbim té informatave;

¢ Menaxhon kalendarin e takimeve dhe ngjarjeve tjera té drejtorit si dhe ndihmon né
zgjidhjen e ndonjé problemi administrativ dhe teknik;

»  Kujdeset pér sigurimin e mjetet e nevojshme financiare pér shpenzimet e zyrés sé drejtorit
dhe plotésimin e raporteve t& shpenzimeve si dhe té jeté e furnizuar me materiale dhe
pajisje, inventar t& nevojshme ;

»  Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen
né ményre té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.



KUSHTET

« Arsimim universitar;

« Njohuri lidhur me procedurat standarde administrative;

« Aftési pér t& punuar me vet-iniciativé né kuadér t& planeve dhe procedurave t&
pércaktuara;

« Shkathtési té mira t& komunikimit, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné
udhézime dhe pércjellé informata tek té tjerét;
Aftesi koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;

* Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel, Power Point,
Access);

Aplikantét e suksesshém duhet té paragesin:

-|  njé letér motivuese;

- CV/Resume dhe certifikatén e notave apo diplomén.

-/ njé ese, né njérén nga kéto tema: menaxhimi (pér drejtoriné e Shéndetésisé)
-/ Dokumentacioni i pakompletuar nuk merret parasysh.

Afati dhe ményra e aplikimit

Ne intervisté me gojé, ftohen vetém aplikantét nga Lista e ngushté, e cila hartohet mbi bazén e
kritereve t& konkursit dhe vierésimit té esesé dhe letrés motivuese.

Aplikacionet dérgohen né adresén elektronike Elhame.Leci@rks-gov.ne ose né zyrat e Sektorit t&
Burimeve Njerézore (Ndértesa e vietér e Komunés, Kati I, nr. 40), Rr. UCK-2 Prishting, mé sé

largu deri mé 17.03.2017, ora 16:00.




